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Oggetto: DISCIPLINARE DELLA TRATTATIVA DIRETTA CON UN UNICO                        OPERATORE 

ECONOMICO ARREDI – DIGITALE – DIDATTICO 

Affidamento diretto su MEPA tramite Trattativa Diretta inferiore ai 140.000 euro ai sensi 

dell’art. 50 comma 1 lettera b) del Dlgs 36/2023 e in conformità con la prorogata legge 

108/2021 cosiddetto “decreto semplificazioni BIS” anche in deroga all’art. 45 del DI 

129/2018 Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza - Missione 4 Istruzione e ricerca - 

Componente 1 Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido 

all’Università - Investimento 3.2. Scuola 4.0: Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti 

di apprendimento e laboratori, del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, finanziato 

dall’Unione Europea – Next generation EU – Azione 1 – Next Generation Classrooms. 

 

CNP: M4C1I3.2-2022-961 

CUP: E34D22007290006 

CIG: A015862268 

1. PREMESSA 

Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa legata al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, 

onde promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e 

delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia, la 

scrivente istituzione scolastica, così come da determinazione del Dirigente Scolastico Prof. 

Francesco Oman, intende, affidare mediante trattativa diretta con un unico operatore economico 

con sistema M.E.P.A., la fornitura di Arredi – Digitale - Didattica collegate alla suddetta ripresa, 

come capitolato tecnico allegato. 

 

La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente 

disciplinare. Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la 

realizzazione dell’attività in oggetto entro e non oltre le ore 18:00 del giorno 27/09/2023. 

 

La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica servirà per l’acquisto di 

ARREDI – DIGITALE – DIDATTICO, nonché dei relativi servizi connessi tramite consultazione mediante 

richiesta di preventivi nell’ambito del Mercato Elettronico della P.A. (MEPA). La trattativa diretta su 

MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove l’offerta non risultasse 

congrua e coerente con le disponibilità del committente. Nessuna motivazione in merito è dovuta dal 

committente all’operatore economico in casi di rifiuto dell’offerta. I termini entro i quali poter inoltrare 

richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della trattativa. Le risposte alle richieste di 

chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei termini per via telematica attraverso la funzione 

dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) 

 

Il ribasso ottenuto sul valore posto a base d’asta sarà valutato dalla stazione appaltante 

anche ai fini di non richiedere la garanzia definitiva del 5% ai sensi dell’art. 53 del Dlgs 

36/2023 

http://www.tivolitre.edu.it/
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2. OGGETTO 

 

2.1 Indicazioni generali 

Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione della fornitura 

nella sua interezza e non la mera consegna di attrezzature sarà cura del fornitore 

affidatario prevedere la configurazione dei prodotti e dei servizi previsti indispensabili al 

corretto funzionamento dei dispositivi hardware software e accessori che si andrà a fornire, 

in sintonia con gli scopi del progetto stesso. 

I costi dovranno essere indicati, pur essendo una fornitura "a Corpo", in aggiunta al 

documento di offerta generato dal MEPA, in maniera singola e dettagliata così come da 

format di offerta economica allegato al presente disciplinare. 

Il valore a base d’asta costituisce anche riferimento per la valutazione del miglioramento 

del prezzo ai fini della eventuale deroga dalla garanzia definitiva. Il Responsabile del 

progetto, ai sensi dell’art. 15, del Dlgs. n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico Prof. 

Francesco Oman. 

La garanzia sui prodotti dovrà essere di almeno 12 (dodici) mesi, dalla data di accettazione 

della fornitura, così come previsto in premessa e ai successivi paragrafi 8/9/10 

 
2.2 Descrizione e caratteristiche tecniche dei prodotti 

Le attrezzature ed i relativi servizi richiesti sono quelli presenti nel capitolato allegato al 

presente disciplinare. 

 

3. Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari 

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata 

dal decreto di legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico è 

A015862268. 

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità 

di cui alla menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente 

amministrazione si riserva la facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti 

tra le parti. 

4. Oneri della sicurezza 

Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti 

l'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il 

prezzo complessivo indicato dal concorrente deve intendersi comprensivo di tali costi 

sicurezza. 

5. Luogo consegna e di esecuzione 

L’aggiudicatario dovrà effettuare la consegna ed eseguire le prestazioni contrattuali presso 

le sedi dell’istituzione scolastica come da capitolato/progetto esecutivo allegato al 

disciplinare e come indicato nell’email istituzionale inviata successivamente 

rmic8g0006@istruzione.it . 

http://www.tivolitre.edu.it/
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6. Modalità dell’offerta 

L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e in aggiunta sul 

modello di offerta tecnico/economica allegata al presente disciplinare e firmata 

digitalmente dal legale rappresentante della ditta interpellata. L’offerta dovrà essere 

integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma MEPA. La 

eventuale documentazione non obbligatoria sarà indicata come previsto dalla procedura 

MEPA, con la voce “FACOLTATIVO”. 

 

7. Criterio di valutazione delle offerte 

Le offerte pervenute saranno valutate esclusivamente in base al prezzo offerto per il 

prodotto indicato nel capitolato. Il prodotto indicato è vincolante ai fini dell’accettazione 

della offerta. In ragione di particolari situazioni di mercato o in ragione di un particolare 

vantaggio in termini di risultato è 

consentito all’operatore economico, indicandolo nel format di offerta economica a costi 

unitari, di 

proporre prodotti alternativi aventi caratteristiche esclusivamente superiori al prodotto 

richiesto. Tale proposta sarà intesa “sostitutiva” e non alternativa al capitolato originale e 

non costituirà. elemento di valutazione da parte della stazione appaltante rimanendo 

l’unico criterio di valutazione quello del minor prezzo. Le offerte con prodotti “sostitutivi” 

potranno di fatto essere accettate, ed entrare quindi nella valutazione con i prezzi 

proposti, oppure essere rifiutate senza alcun obbligo di motivazione da parte della stazione 

appaltante. Nel format di offerta economica l’operatore economico 

riporterà gli elementi di identificazione del prodotto così come riportati nel capitolato 

(marca-tipo- modello etc.). 

Ove nel capitolato fossero indicate solo le caratteristiche minime del prodotto richiesto o 

venisse offerto un prodotto diverso da quanto richiesto nel capitolato, l’operatore 

economico indicherà con precisione la marca, il tipo, il modello etc. del prodotto che sarà 

oggetto di fornitura. 

8. Stipula ed eventuale contratto collegato 
La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo 

In 

presenza di TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. 

In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della 

stazione appaltante stipulare anche in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal 

caso la stipula non darà immediata esecuzione al contratto ma lo stesso sarà da ritenere 

concretamente avviato alla data di “validità del contratto” indicata nel documento di stipula. 

Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove 

non fossero pervenuti i documenti mancanti. 

9. Ulteriori informazioni 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere attraverso il sistema di 

comunicazione MEPA. Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con 

http://www.tivolitre.edu.it/
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modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il 

Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC). 

Laddove richiesto all’interno del sistema DGUE, i fatturati si intendono relativi ai 3 anni 

precedenti all’anno in corso e sono valutati esclusivamente ai fini di accertare la maturata 

esperienza nel settore e i requisiti economico/finanziari come richiesti per l’affidamento 

diretto dal Dlgs. 36/2023. 

 

10. CLAUSOLA REVISIONE PREZZI E IMPOSTA DI BOLLO 

Ai sensi dell’art. 60 del D.Lgs 36/2023 è prevista la revisione dei prezzi, 
qualora si verifichino particolari condizioni di natura oggettiva, che 

determinano una variazione del costo della fornitura, in aumento o in 
diminuzione, superiore al 5 per cento dell’importo complessivo e operano 

nella misura dell’80 per cento della variazione stessa. Ai fini della 
determinazione della variazione dei costi e dei prezzi, si utilizzerà l’indice 
sintetico elaborati dall’ISTAT,dei prezzi al consumo, dei prezzi alla 

produzione dell’industria e dei servizi e gli indici delle retribuzioni 
contrattuali orarie. 

Ai sensi dell’art. 18 c. 10 del D.Lgs 36/2023, la stipula del contratto sarà 
soggetta all’assolvimento dell’imposta di bollo da parte dell’operatore 
economico aggiudicatario, secondo quanto previsto dalla tabella A 

dell’allegato I.4 del D.Lgs 36/2023 
 

11. RISPETTO DEL PRINCIPIO DNSH E CAM 

Secondo quanto previsto dall’art. 57 del D.Lgs 36/2023, la stazione appaltante contribuisce 
al conseguimento degli obiettivi previsti dal Piano d’azione per la sostenibilità ambientale 

dei consumi nel settore della pubblica amministrazione, richiedendo specifiche tecniche 
delle forniture inserite nel capitolato.   

Gli interventi previsti nell’ambito delle risorse PNRR sono soggetti alla verifica circa il 

rispetto del principio di “non arrecare danno significativo agli obiettivi ambientali” (principio 
del “Do No Significant Harm”, DNSH), con riferimento al sistema di tassonomia delle 

attività ecosostenibili, di cui all’articolo 17 del Regolamento (UE) 2020/852. 

La verifica verrà effettuata in tutte le fasi del contratto (ex ante, in itinere ed ex post) 
secondo quanto previsto dalla circolare MEF-RGS n. 33 del 13 ottobre 2022 e linee guida 

ministeriali relative al  DNSH  utilizzando la checklist della “Scheda 3 – Acquisto, Leasing e 
Noleggio di computer e apparecchiature elettriche ed elettroniche” e della “Scheda 6 - 

Servizi informatici di hosting e cloud”. 

http://www.tivolitre.edu.it/
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La scheda, in base all’allegato alla circolare MEF 33 del 2022 (pag. 99) si applicherà in 
particolare agli acquisti di: 

 Dispositivi fissi 

•        Computer fissi 
o   Computer desktop (desktop) 

o   Computer desktop integrati 

o   Desktop thin client 

•        Stazioni di lavoro desktop (o stazioni di lavoro) 
•        Display di computer (monitor) 
•        Server 
•        Stampanti 

Dispositivi portatili 

•        Computer portatili 
o   Computer portatili (notebook) 

o   Notebook 2 in 1 

o   Mobile thin client 

o   Stazioni di lavoro mobili 

o Tablet 

 Le verifiche ex ante sugli articoli offerti saranno effettuati secondo i seguenti 
principi ambientali: 

• RISPETTO ALLA MITIGAZIONE DEL CAMBIAMENTO CLIMATICO: 

• Presenza sui prodotti elettronici acquistati di un’etichetta ambientale di tipo I, 

secondo la UNI EN ISO 14024, ad esempio TCO Certified, EPEAT 2018, Blue Angel, 
TÜV Green Product Mark o di etichetta equivalente. 

In alternativa è ammissibile uno dei seguenti elementi: 

• Etichetta EPA ENERGY STAR; 

• Dichiarazione del produttore che attesti che il consumo tipico di energia elettrica 

(Etec), calcolato per ogni dispositivo offerto, non superi il TEC massimo necessario 
(Etec-max) in linea con quanto descritto nell’Allegato III dei criteri GPP UE 

http://www.tivolitre.edu.it/
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• RISPETTO ALL’ECONOMIA CIRCOLARE: 

o Iscrizione alla piattaforma RAEE in qualità di produttore e/o distributore e/o 
fornitore; 

o Etichetta ambientale di tipo I, secondo la UNI EN ISO 14024, che verifichi 
l’allineamento con il principio di non arrecare danno significativo all’economia 

circolare (es: EPEAT, Blauer Engel, TCO Certified o altra etichetta 
equivalente). 

In assenza di tale etichetta, è richiesto l’elemento di verifica seguente: 

• Nel caso di server e prodotti di archiviazioni dati, dichiarazione dei 
produttori/fornitori di conformità alla seguente normativa: ecodesign 

(Regolamento (EU) 2019/424); 

• Nel caso di computer fissi e display, marcatura di alloggiamenti e mascherine di 

plastica secondo gli standard ISO 11469 e ISO 1043. Nel caso di fornitura di 
apparecchiature TIC ricondizionate/rifabbricate dovrà essere fornita una delle 
certificazioni di sistema di gestione seguente: 

• ISO 9001 e ISO 14001/regolamento EMAS (certificazione di sistema di gestione 
disponibile sotto accreditamento –il campo di applicazione della certificazione 

dovrà riportare lo specifico scopo richiesto) 

• EN 50614:2020 (qualora l'apparecchiatura sia stata precedentemente scartata 
come rifiuto RAEE, e preparata per il riutilizzo per lo stesso scopo per cui è stata 

concepita) 

• PREVENZIONE E RIDUZIONE DELL’INQUINAMENTO: 

o Etichetta ambientale di tipo I, secondo la UNI EN ISO 14024, che verifichi 
l’allineamento con il principio di non arrecare danno significativo alla 
prevenzione e riduzione dell’inquinamento (es: EPEAT, Blauer Engel, TCO 

Certified, o altra etichetta equivalente) 

o In assenza di tale etichetta, sono richieste: 

o La conformità delle apparecchiature è verificata tramite una dichiarazione del 
produttore/fornitore di rispetto della seguente normativa: REACH 

http://www.tivolitre.edu.it/
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(Regolamento (CE) n.1907/2006); RoHS (Direttiva 2011/65/EU e ss.m.i.); 
Compatibilità elettromagnetica (Direttiva 2014/30/UE e ss.m.i.) 

A tal fine l’operatore economico dovrà obbligatoriamente allegare all’offerta la 

documentazione complementare o schede tecniche da cui si desumono tali 
certificazioni, comprovanti il rispetto di quanto previsto dalla normativa del 

principio DNSH. L’amministrazione non potrà procedere alla stipula del contratto 
in mancanza di tale documentazione. 

PER GLI ACQUISTI RELATIVI AGLI ARREDI, GLI STESSI DOVRANNO RISPETTARE I 

CAM VIGENTI (DM DEL 8/8/2022) 

Le verifica verrà effettuata previa la presentazione di documentazione tecnica che attesti la 

presenza di etichette o di certificati, rapporti di prova o altra documentazione tecnica quali: 

• Certificazioni (UNI CEI EN ISO/IEC 17000, 17065, 17021, 17024, 17029) 

• Organismi di valutazione accreditati ai sensi UNI CEI EN ISO/IEC 17020) 

• Attestazioni di conformità accreditati da un Organismo Unico di Accreditamento in 
base alla norma UNI CEI EN ISO/IEC 17025 

• Presenza di etichettature (marchi o certificazioni) – art. 57 D.Lgs 36/2023 es. 
etichette ISO Tipo I conformi alla UNI EN ISO 14024, etichette ISO Tipo I conformi 

alla UNI EN ISO 14024. 

12. Collaudo e Consegna 

Entro il termine di 10 (dieci) giorni dalla data del verbale di termine di esecuzione 

della fornitura (anche parziale), i beni consegnati e/o installati/montati oggetto del 
presente disciplinare saranno sottoposti a collaudo dall’Istituzione scolastica 
(Stazione Appaltante), in contraddittorio con il Fornitore contraente, previa 

comunicazione inviata a quest’ultimo con congruo anticipo. Il collaudo ha anche il 
compito di verificare l’idoneità dell’attrezzatura alle funzioni di cui alla 

documentazione tecnica e al manuale d’uso, nonché la corrispondenza del Prodotto 
alle caratteristiche e alle specifiche tecniche e di funzionalità indicate nell’offerta e 
richieste nel capitolato tecnico. Delle operazioni verrà redatto apposito verbale 

controfirmato dal Fornitore. In caso di esito positivo del collaudo, effettuato 
dall’Istituzione Scolastica Stazione Appaltante, la data del verbale varrà come data 

di accettazione della fornitura con riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed 
indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili, la garanzia e 

http://www.tivolitre.edu.it/
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l’assistenza prestate dal produttore ed eventualmente dal Fornitore, successivo al 
collaudo l’amministrazione procederà alla liquidazione della fattura corrispondente 
ai beni collaudati. 

13. Pagamenti 

Il pagamento avverrà a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella 

tracciabilità dei flussi entro 30 giorni dal ricevimento della fattura elettronica che 
potrà essere emessa dopo la consegna delle attrezzature, e dopo il collaudo delle 

stesse. Secondo le vigenti disposizioni normative sul pagamento della fattura sarà 
applicato lo split payment (art. 17 DPR 633/72). Trattandosi di fondi europei, il 
pagamento della fattura è subordinato al collaudo degli articoli, nonché 

all’erogazione dei fondi ministeriali, nulla sarà dovuto dalla stazione appaltante per 
gli interessi moratori su un eventuale ritardato pagamento previo rispetto delle 

tempistiche di collaudo da parte della stazione appaltante e delle procedure di 
inserimento sulle piattaforme. 

14. Definizioni delle Controversie 

Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è 
ammesso ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) del Lazio entro 30 

giorni. Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del 
servizio tra il prestatore e l’Istituto Scolastico saranno demandate al giudice 
ordinario. Il Foro competente è quello di Tutte le controversie inerenti alla presente 

procedura sono deferite alla competenza dell’Autorità Giudiziaria del Foro di Tivoli., 
rimanendo in ogni caso esclusa la competenza arbitrale. 

 

 

 

 

 

                                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                  (Prof. Francesco OMAN) 
                                                                                                                                Documento firmato digitalmente ai sensi del 

                     D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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